SECRETARIA DE EDUCACION
PUBLICA SUBSECRETARIA DE

EDUCACION SUPERIOR
COORDINACION DE
UNIVERSIDADES

POLITECNICAS.

- REGLAMENTO DE 3
| VIAJES ESTUDIOS DE X
. LA UNIVERSIDAD | \
POLITECNICA DEL |
ESTADO DE GUERRERO | !
nuveRsiBas FoLmechic, | \




REGLAMENTO DE VIAJES DE ESTUDIOS DE LA UNIVERSIDAD POLITECNICA DEL ESTADO
DE GUERRERO

INDICE

CAPTTUEO N i i snsccsss ssmisississsssssssss sossiassbssmssstosssasasonsmmssessomonotomes sessoptsrstssasosan 3
Disposiciones Generales

Planeacién y aprobamén de los Vla]ES

CAPITULO Hl.cismnississmssimeiominimssisspramnummmnns 3
De la realizacion del viaje

Casos en que no podra reallzarse el v1a]e

Responsabllldad y Sancnones




:
%

REGLAMENTO DE VIAJES DE ESTUDIOS \r*
DE LA UNIVERSIDAD POLITECNICA DEL ESTADO DE GUERRERO <

CAPITULO | W!
Disposiciones Generales \

Articulo 1

El presente reglamento tiene por objeto, definir las normas y procedimientos necesarios para
acreditar la autorizacion y validacién de los viajes que, con fines de estudio, organicen los maestros
y alumnos de la Universidad Politécnica del Estado de Guerrero.

Articulo 2 \\h)

Se entendera por viajes académicos o con fines de estudio, aquellos que signifiquen un elemento de
apoyo a la(s) materia(s) que imparta el profesor que organice dicho viaje.

Articulo 3

Los viajes de estudio en cada cuatrimestre deberdn ser considerados en el Plan Cuatrimestral de cadE(

materia, planificados y autorizados con tiempo suficiente para que no interfieran con otras
actividades escolares,

Articulo 4

La pertinencia de los viajes de estudio sera analizada por la Direccién de Programa Educativo segun J\\

corresponda y aprobada por la Secretaria Académica. ¥
\u
Articulo 5 N

El financiamiento de los viajes de estudio correrd a cargo de los propios participantes, incluyendo los l
gastos del viaje que se generen del maestro responsable y del acompaniante. : _
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Articulo 6

consideracion del maestro responsable del viaje, pero las decisiones respecto a su propuesta y

Los alumnos, padres o tutores podran participar en la organizacion de los viajes de estudio a \K
realizacién son facultad exclusiva de |a Universidad. -




CAPITULO Il
Planeacion y Aprobacién de los viajes
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Articulo 7 -

Leyn

La programacidn sera propuesta por el profesor de la materia, quien elaborara un plan de trabajo_._
que incluya la justificacion del viaje e itinerario, y debera presentarlo a la Direccion del Programa
Educativo segun sea el caso, en un plazo no menor a quince dias habiles anteriores a la fecha de la
realizacion del viaje, siempre y cuando dicho viaje haya estado contemplado en el Plan Cuatrlmes\ttal

del Profesor.

Articulo 8

La Direccién del Programa Educativo analizara la propuesta del profesor y serd el conducto para hacer
llegar via oficio a la Secretaria Académica la propuesta de viajes, el plan de trabajo y programa de
viaje en un plazo no mayor de diez dias previo al mismo, mencionando el nombre del Profesor .
acompafiante, asi como su firma de aceptacion de ambos.

Articulo 9

La Secretaria Académica analizara |la propuesta para su validacién; en caso de ser aprobada, emitira
el oficio de autorizacion para que la Direccion de Programa Educativo realice los tramites
correspondientes. En caso de ser rechazada, informara a la Direccién por escrito describiendo las
razones de este, para que esta a su vez informe al profesor por escrito.

Articulo 10 Y

El profesor responsable se encargara de toda la logistica del viaje desde los elementos de su
planeacion hasta su culminacion.

Los alumnos que pretendan asistir al viaje, tendrdn que entregar ante el profesor responsable del
viaje, carta de exclusion de responsabilidad debidamente firmada por los padres o tutores, anexand
copia de identificacion con fotografia de quienes firman la misma, copia del seguro facultativa
vigente, copia de su credencial de estudiante, asi como el itinerario debidamente firmado por los* ¥ [1}
padres o tutores de los alumnos que participan en el viaje, documentacion que el profesor 1
responsable deberd entregar via oficio ante la Direccion de Carrera correspondiente, por lo menos
cinco dias habiles antes a la fecha de viaje, para que a su vez esta informacién sea presentada ante
la Unidad de Asuntos Juridicos en un plazo no menor a tres dias habiles,

En caso de que el profesor responsable lo requiera, podra convocarse a los padres de los
que tienen la intencion de asistir al viaje académico, parag-Que sé& les comunique y expll
detalladamente el motivo, objetivo y deslinde de responsabjtidades de gfectuarse el viaje.
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Articulo 12 3
N

£,
El maestro responsable verificara que la agencia de viajes otorgue el seguro de viaje correspondiente, *
para lo cual le solicitara un oficio dirigido a la Universidad, donde manifieste que cuenta con los =&
requerimientos necesarios en aspecto de seguridad, anexando copia de la licencia de conducirde la ©
persona que manejara el vehiculo asi como de la poliza de seguro vigente, debiendo ser entregada< 4
esta documentacion junto con la que se detalla en el articulo 11 del presente reglamento en Ios

mismos plazos previstos para ello.

CAPITULO Il
De la realizacion del viaje

Articulo 13

Solo podran realizar el viaje alumnos regulares y profesores de esta Universidad, que no se
encuentren condicionados, por lo que queda prohibida la asistencia de familiares o amistades.

Articulo 14

El viaje académico estard integrado por lo menos con un profesor por cada veinte alumnos, uno de
los cuales debera ser el Profesor de la Asignatura, quien actuarda de coordinador del viaje. Los
maestros acompanantes deberan ser de la Carrera que organiza el viaje. ‘J\

Articulo 15 N
A

Antes de |a salida y durante el viaje, el Profesor responsable deberd explicar al grupo de alumnos y
en su caso a los padres, cual es el objetivo del viaje, qué lugares se van a visitar y qué aspectos deben
ser apreciados; todo lo anterior para aprovechar mejor el contacto con los lugares que se visitaran.

pH
Articulo 16 T

Durante las visitas, el Profesor responsable debera promover la participacion de los alumnos, conﬁ
objeto de aprovechar al maximo las visitas, Una vez terminada, solicitara las opiniones de los alumnos
acerca de los lugares visitados.

Articulo 17

Ningun alumno tendra permiso para dirigirse a lugares diferentes a los especificados en el itinerario.




Articulo 18

En caso de realizar alguna actividad diferente a las referidas en el esquema original de visita, el <
profesor se responsabilizara de la misma. : .3
Articulo 19 '_,'
En todo momento deberan de observarse las buenas costumbres y una actitud de respeto hacia todos..-
los companeros. e

Articulo 20

Al regresar del viaje, el Profesor responsable tendra que rendir un informe a la Direccion del |
Programa Educativo y a la Secretaria Académica en donde se sefiale lo siguiente:

a) Cumplimiento del itinerario.

b) Cumplimiento de las visitas programadas.

c) Comportamiento del grupo en general y de los alumnos en particular.
d) Opinion del profesor responsable.

Q&l
Articulo 21 \X
vy

Al regresar del viaje, los alumnos realizaran un informe por escrito, donde se hagan saber los \

resultados de este, realizando los comentarios que se juzguen convenientes para la realizacion de
viajes futuros.

CAPITULO IV -
Casos en los que no podra realizarse el viaje j

N
N
Articulo 22
Un grupo de alumnos no podra realizar los viajes de estudios en los siguientes casos: Nl '
“‘&____________‘__-'

a) Cuando haya mostrado indisciplina en cualquier aspecto.
b) Cuando se haya caracterizado por suspender clases.
c) Cuando en el viaje anterior, no hayan observado un comportamiento adecuado, segun informg§5;r

del Profesor o responsable del viaje.
d) Cuando por alguna causa de fuerza mayor, el Profesor acompafante no puede realizar el viaje

no exista Profesor sustito, para acompafar al grupo. 4=

e) Cuando las condiciones de transporte y seguridad no sean las apropiadas.
f) Cuando el nimero de alumnos no rebase el 50% del total del grupo.

~ .




CAPITULO V
Responsabilidad y Sanciones 'j

Articulo 23

<
El profesor responsable serd la médxima autoridad durante el viaje, y tendra encomendado lo §
siguiente: :

a) Cumplir fielmente con el itinerario del viaje que haya sido aprobado. e
b) Mantener la disciplina del grupo.

c) Hacer que se observe y observar una conducta que vaya acorde a la condicion de universitarios. Y
d) Tomar las decisiones que se requieran para garantizar |a seguridad del grupo y del medio de—=
transporte.

e) En caso de requerirse durante el viaje, exigir se realicen las reparaciones necesarias al medio de
transporte para que se mantenga en condiciones de servicio y seguridad. \

f) Informar al Director de la Carrera correspondiente, de los casos de indisciplina que se Ilegaran\a
presentar en el viaje, para que se dictamine acerca de la gravedad del caso. AN

Articulo 24

El profesor responsable del viaje tendra las siguientes funciones:

a) Realizar los contactos necesarios con las empresas o instituciones a ser visitadas.
b) Presentar el listado de participantes y la documentacion respectiva, con la debida anticipacion |
c) Coordinar en colaboracion con los participantes, la presentacion de la experiencia. =

d) Establecer normas de conducta para los participantes a fin de cuidar la imagen de ellos mismos \

como representantes de nuestra institucion universitaria. \
B~

e) Elaborar un itinerario (detallando lugares y horas) de las actividades a ser desarrolladas, desde la N
partida hasta la finalizacion del viaje, el cual debera ser entregado a |la Secretaria Académica y
con copia a la Rectoria, previo a la salida. -

Articulo 25 {
Las experiencias adquiridas deberdn tener efecto multiplicador, que beneficie a quienes no pudieron ﬁx
participar del evento. Dichas experiencias se deberan presentar de la siguiente manera:

a) Informe pormenorizado de las actividades.

b) Exposicion de fotos y folleteria.

c) Proyeccion de un video donde se resuman todas las actividades para que los jovenes expresen su
experiencia, mismo que entregara copia a la Secretaria Académica y a la Rectoria, para turnarlo
posteriormente al drea de difusion, para proyectarlo en redes, Television / Radio, etc.




Articulo 26
Son obligaciones de los alumnos durante el viaje:

1. Conocer, respetar y cumplir la normatividad vigente de la Universidad Politécnica.

2. Acatar las indicaciones del profesor responsable del viaje.

3. Portar en lugar visible, la credencial que lo acredita como alumno de la universidad durante el
viaje.

4. Responsabilizarse de los desperfectos causados por el mal uso o negligencias realizados por su -
persona,

5. Abstenerse de fumar o ingerir bebidas alcohdlicas durante el viaje. N

6. Abstenerse de utilizar cualquier tipo de enervante, drogas psicotrépicas o estimulantes duranten.x‘“
el viaje. (;

7. Respetar las politicas y reglamentos vigentes de la empresa o institucion donde realizan las visitas -
académicas y durante todo el viaje.

ey~
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Articulo 27 3

En el caso de que el profesor responsable del viaje o el Director de Programa Académico consideren @ 5|
J

que existieron algunos actos prohibidos o faltas realizadas por algin alumno durante el viaje
académico, se actuara de conformidad al Reglamento de Estudiantes.

Para el caso en el que, ya sea el Profesor o el acompafante, quien o quienes realicen actos contrarios
a la ética profesional, se actuara conforme a la normativa aplicable, -

Articulo 28
Las sanciones pueden ser:

I. Amonestacion escrita;

Il. Reposicion o sancion econémica como pago del material o bien, que haya sido dafado;
I1l. Suspension temporal, segun la gravedad cometida;

IV.- Quedar vetado durante su estancia en la Universidad para realizar viajes de estudio; y/o
V. Expulsion definitiva de la Universidad.

Las sanciones anteriores se aplicaran, en su caso, independientemente de las acciones legales que ol
resulten y ante |la autoridad de competencia o correspondencia, de acuerdo con la falta(s) cometida(s) /= N
=11

=y
Articulo 29 N

Los casos no previstos en el presente Reglamento seran canalizados y puestos a disposicion del Consejo ,
de Calidad o quien en su caso establezca la Rectoria de la Universidad Politécnica del Estado de

Guerrero.
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