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MANUAL DE BAJA DE RECURSAMIENTO, TEMPORAL Y DEFINITIVA
DE LA UNIVERSIDAD POLITECNICA DEL ESTADO DE GUERERRO

1. OBJETIVO

Establecer los requisitos y procedimientos relacionados con la solicitud de baja de
recursamiento, temporal y definitiva para los alumnos de la Universidad Politécnica del Estado
de Guerrero.

2. MARCO LEGAL

Decreto de Creacién de la Universidad Politécnica del Estado de Guerrero.

Reglamento Interior de la Universidad Politécnica del Estado de Guerrero.

Manual de Organizacién de la Universidad Politécnica del Estado de Guerrero.
Reglamento de Estudios de Profesional Asociado y Licenciatura de la Universidad
Politécnica del Estado de Guerrero.

3. ALCANCE

Aplica para todos los estudiantes, Secretaria Académica, Directores de Programa Academico,
Departamento de Servicios Escolares, Tutores.
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4. RESPONSABLES

e Directores de Programa Académico. \\\\ )

e Tutores. -
R
5. POLITICAS DE OPERACION AN \/ ,‘
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 Aplica exclusivamente para alumnos que desean solicitar algun tipo de baja correspondiente \

al periodo que se encuentra cursando.

e Solo podran realizar el procedimiento los alumnos que se encuentren reinscritos y los
Directores Académicos en casos especiales.

e La solicitud debidamente llenada, sera recibida tinicamente en los tiempos especificados en
los reglamentos.

e La operacion de los proceso de solicitud de baja sera responsabilidad de la Direccion del
Programa Académico y el Departamento de Servicios Escolares.

e El Departamento de Servicios Escolares da visto bueno de los alumnos que solicita algun
tipo de baja.
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6. DESARROLLO DEL PROCEDIMIENTO

Baja de recursamiento y temporal

Responsable

Actividades

Profesor y Tutor

Detectar a los alumnos que presentan dificultades
académicas.

Profesor y Tutor

Notificar a la Direccién de Programa Académico de las
dificultades académicas que presentan los alumnos.

Direccion de Informa a sus alumnos sobre las fechas estipuladas para
Programa Académico bajas de recursamiento y bajas temporales.

El alumno Treinta dias naturales antes de que termine el cuatrimestre
debera realizar su tramite de baja del recursamiento o baja
temporal.

Direccion de Proporcionar el formato de solicitud de baja del recursamiento o

Programa Académico

baja temporal a los alumnos que asi lo requieran.

Firma de conocimiento la solicitud de baja de recursamiento o

Tutor .
baja temporal.
Direccion de Firma la aprobacion de la solicitud de baja de recursamiento o
Programa Académico baja temporal.

Departamento de
Servicios Escolares

Sella de recibido la solicitud de baja de recursamiento o baja
temporal y procede a realizar |a baja correspondiente.

Baja definitiva

Programa Académico

Responsable Actividades
Profesor y Tutor Detectar a los alumnos que presentan dificultades
académicas.
Profesor y Tutor Notificar a la Direccion de Programa Académico de las
dificultades académicas que presentan los alumnos.
El alumno El alumno puede tramitar baja definitiva en los dias y horarios
de oficina por medio de escrito, manifestando su desicion.
El alumno Podra realizar su tramite de baja definitiva en cualquier
momento.
Direccion de Proporcionar el formato de solicitud baja definitiva a los alumnos
Programa Académico que asi lo requieran.
Tutor Firma de conocimiento la solicitud de baja definitiva. A
Direccion de Firma la aprobacion de la solicitud de baja definitiva. \

Departamento de
Servicios Escolares

Sella de recibido la solicitud de baja definitiva y procede a realizar
la baja correspondiente.

Profesor, Tutor,
Direccion de
Programa Académico
y Departamento de
Servicios Escolares

Realizaran la baja definitiva de algun alumno cuando este se
encuentre dentro de una de las hipétesis previstas en el
Reglamento de Estudios de Profesional Asociado y Licenciatura
de la Universidad Politécnica del Estado De Guerrero.
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7. ANEXOS

Anexo 1. - Oficio de Baja temporal.
Anexo 2. - Oficio de Baja definitiva.
Anexo 2. Oficio de Baja de Recursamiento.
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Anexo 2
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Anexo 3
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TRANSITORIOS

Primero. E| presente Manual de baja de recursamiento, temporal o definitiva de la Universidad -
Politécnica del Estado de Guerrero entrara en vigor al dia siguiente de su aprobacién por el Consejo X
de Calidad de esta Universidad.

Segundo. Los asuntos no previstos en el presente Reglamento, seran tratados por el Consejo de "
Calidad de esta Universidad Politécnica del Estado de Guerrero.

unanimidad de votos en la Segunda Sesion Extraordinaria 2014, de fecha 09 de Septiembre
del 2014 se aprueba el Manual de baja de recursamiento, temporal o definitiva de la
Universidad Politécnica del Estado de Guerrero.

En la sala de Juntas de Rectoria de la Universidad Politécnica del Estado de Guerrero, por \

INTEGRANTES DEL CONSEJO DE CALIDAD
DE LA UNIVERSIDAD POLITECNICA DEL ESTADO DE GUERRERO

N
\\
102 |
f s / \$
C.P. FRANCISCO Ar S GARCIA ) ’\\ N\ X
SECRETARIO ADMINISTRATIVO Y_EN REPRESENTACION DEL \_ &’
LIC. JOSE LUIS PATIN® SOBERANIS, RECTOR Y b

PRESIDENTE DE EKSJ CONSEJO DE CALIDAD.

DIRECTORES DE PROGRAMA ACADEMICO

ING. OSCAR JUAREZ GONZALEZ MTRO. GABRIEL PEDROZA SILVAR
DIRECTO TNGENIERIA EN DIRECTOR DE LOS PROGRAMAS
MATICA EDUCATIVOS DE INGENIERIA EN ENERGIA

Y TECNOLOGIA AMBIENTAL.




REPRESENTANTE DEL PERSONAL ACADEMICO POR PROGRAMA EDUCATIVO

{\

\ \ \( ~

C.P. DENIA LU 0 DIRZO VICTORIA
PROFESOR DE TIEMPO COMPLETO DE LA
LICENCIATURA DE COMERCIO
INTERNACIONAL Y ADUANAS.

Ao

DR. MARIO AR RIVERA MARTINEZ
PROFESOR DE o COMPLETO DE LA
INGEN EN ENERGIA.
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DR. JOSE ANDRES ALANIS NAVARRO
PROFESOR DE TIEMPO COMPLETO DE LA
INGENIERIA EN ENERGIA.

MTRO.REYNALDO ALANIS CANTU
PROFESOR DE TIEMPO COMPLETO DE LA
INGENIERIA EN TELEMATICA.




