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MANUAL DE ASIGNACION DE CARGA ACADEMICA
DE LA UNIVERSIDAD POLITECNICA DEL ESTADO DE GUERRERO

1. OBJETIVO

cabo el proceso de asignacion de carga académica.

2. MARCO LEGAL
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Realizar la descripcién de actividades y procedimientos en sus diferentes etapas para llevar [i

Decreto de Creacién de la Universidad Politécnica del Estado de Guerrero.
Reglamento Interior de la Universidad Politécnica del Estado de Guerrero.

Manual de Organizacion de la Universidad Politécnica del Estado de Guerrero.
Reglamento de Estudios de Profesional Asociado y Licenciatura de la Universidad
Politécnica del Estado de Guerrero.

» Reglamento de Ingreso, Promocion y Permanencia del Personal Académico de la
Universidad Politécnica del Estado de Guerrero.

3. ALCANCE

Aplica para el personal docente de los Programas Académicos que imparten clases en |
Universidad Politécnica del Estado de Guerrero.

4. POLITICAS DE OPERACION

El Director del Programa Académico es quien asigna la carga académica, la cual debe sera
validada por la Secretaria Académica de la Universidad.

5. DESARROLLO DEL PROCEDIMIENTO

a. El Director de cada Programa Académico verificara el mapa curricular para establecer
las asignaturas y el nimero de horas presenciales que se impartiran por cuatrimestre.

b. La Direcciéon de cada Programa Académico entregard por cuatrimestre la carga
académica a la Secretaria Académica para su validacion.

c. La autorizacion de cargas académicas sera por parte de la Rectoria.

d. El Director de cada Programa Académico realizara los horarios de grupos y profesores.

e. El Director de cada Programa Académico entrega a los profesores los horarios y
manuales/programas de asignatura.

f. Los profesores firman de conocimiento sus honorarios y los remiten a la Direccién de
Programa Académico.

g. La Direccién de cada Programa Académico entrega los horarios de grupos y profesores
a la Secretaria Académica.

h. La Secretaria Académica entrega al Departamento de Recursos Humanos los horarios
de profesores y carga académica.
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6. ANEXO

Anexo 1. Formato de carga académica.
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Anexo 1

UNIVERSIDAD POLITECNICA DEL ESTADO DE GUERRERD
PROGRAMA EDUCATIVO
BN

CARGA HORARIA CUATRIMESTRAL: |
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TRANSITORIOS

Primero. El presente Manual de Asignacion de Carga Académica de la Universidad Politécnica
del Estado de Guerrero entrara en vigor al dia siguiente de su aprobacién por el Consejo de
Calidad de esta Universidad.

Segundo. Los asuntos no previstos en el presente Reglamento, seran tratados por el Consejo
de Calidad de esta Universidad Politécnica del Estado de Guerrero.

En la sala de Juntas de Rectoria de la Universidad Politécnica del Estado de Guerrero,
por unanimidad de votos en la Segunda Sesion Extraordinaria 2014, de fecha 09 de
Septiembre del 2014 se aprueba el Manual de Asignacion de Carga Académica de la
Universidad Politécnica del Estado de Guerrero.

INTEGRANTES DEL CONSEJO DE CALIDAD
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DIRECTORES DE PROGRAMA ACADEMICO

ING. OSCAR.
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